Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko urze¢dnicze:
INFORMATYK

Dyrektor Powiatowego Centrum Doradztwa 1 Poradnictwa Psychologiczno-
Pedagogicznego w Klodzku informuje o wolnym stanowisku pracy i oglasza nabor na
stanowisko informatyka w Powiatowym Centrum Doradztwa i Poradnictwa Psychologiczno-

Pedagogicznego w Klodzku.

I. WYMAGANIA NIEZBEDNE

1. Posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

2. Kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

3. Wyksztalcenie informatyczne wyzsze lub $rednie z co najmniej 5 letnim stazem pracy
w zawodzie,

4. Znajomos$¢ na poziomie administracyjnym systemu operacyjnego WINDOWS 7 i
WINDOWS 8,

5. Znajomo$¢ na poziomie zaawansowanym pakietow biurowych,

6. Znajomos¢ na poziomie administracyjnym konfiguracji obstugi sieci,

7. Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu zapewniajagcym umiejetnos¢ czytania
i rozumienia dokumentacji technicznej,

8. Samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

9. Znajomos$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o dostepie do informacji publiczne;j,
o ochronie danych osobowych,

10. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku informatyka,

11. Nieposzlakowana opinia,

12. Prawo jazdy kat. B,

13. Dyspozycyjnosé-czas reakcji na zgloszenie powinien by¢ nie dtuzszy niz 24 godziny.
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IV.

WYMAGANIA DODATKOWE:

Komunikatywnos¢,

Umiejetnos¢é pracy w zespole,

Umiejetnos$¢ organizowania pracy wilasne;j,

Znajomos$¢ programdéw komputerowych i systemdéw operacyjnych.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:
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13.

utrzymanie stalej sprawnosci sprzetu informatycznego, serwis i konfiguracja oraz

nadzor nad jego prawidlowym dziataniem,

kontrola bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych,

petienie funkcji administratora systemow,

prowadzenie ewidencji systemow i programow uzytkowych oraz licencji,

zarzadzanie bezpieczenstwem systemow informatycznych oraz zabezpieczenie

komputeréw przed atakami wirusow,

administrowanie systemami teleinformatycznymi,

administrowanie siecig komputerowa Powiatowego Centrum Doradztwa i
Poradnictwa Psychologiczno-Pedagogicznego

tworzenie kopii zapasowych danych (archiwizacja) wg. obowigzujacych przepisow

oraz administrowanie nosnikami z oprogramowaniem,

wdrazanie nowego oprogramowania,

konfiguracja drukarek sieciowych i innego sprzetu sieciowego,

przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego oraz usuwanie usterek,

pomoc i szkolenie uzytkownikdw w zakresie obstugi systemow i programow

komputerowych oraz sprzetu komputerowego,

wspotpraca w zakresie aktualizacji strony internetowej PCDiPPP oraz Biuletynu

Informacji Publicznej PCDiPPP w Klodzku.

WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA:;
List motywacyjny,
Curriculum vitae,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,



4. Kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,
kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe,

5. Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia umozliwiajace zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym — Informatyk, wydane nie wczesniej niz 30 dni przed terminem
skladania ofert,

6. Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i1 korzystania
z pelnych praw publicznych,

7. Oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany za przestepstwa popelnione umyslnie oraz
nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne,

8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z2002r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.) w celach przeprowadzenia naboru na

stanowisko Informatyk.

V. INNE INFORMACIJE:

- Osoby, ktdérych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane,

- Oferty, ktére wplyng po terminie nie beda rozpatrywane, o zachowaniu terminu
decyduje data wplywu, aplikacje, ktore wplyna do PCDiPPP w Klodzku po
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane,

- Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy, mozna je odebraé¢ osobiscie z PCDiPPP w
Klodzku w sekretariacie, a po uptywie 30 dni od daty ogloszenia wynikéw naboru

nastapi ich zniszczenie,

Oferty nalezy skladaé¢ w zamknietych kopertach z podaniem imienia i nazwiska
kandydata wraz z adresem i dopiskiem ,,Nabo6r na stanowisko Informatyka” w siedzibie
Powiatowego Centrum Doradztwa i Poradnictwa Psychologiczno Pedagogicznego w
Klodzku, w sekretariacie, lub pocztag na adres: Powiatowego Centrum Doradztwa i
Poradnictwa Psychologiczno-Pedagogicznego w Klodzku, ul. Bohateréw Getta 6D,
57-300 Klodzko, w terminie do dnia 26.02.2016 roku do godz. 10.00
Otwarcie ofert nastagpi PCDiPPP w Klodzku w dniu 26.02.2016 o godz. 10.30
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr 74 647 51 41 lub 74 865 91 61.




Osoby spelniajace wymagania formalne zostang zaproszone na rozmowe kwalifikacyjng,
0o miejscu i terminie ktorej zostang  poinformowane telefonicznie lub droga

elektroniczng wskazang w adresie e-mail.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej PCDIiPPP w Klodzku www.pcd.bip.klodzko; i na tablicy
informacyjnej PCDiPPP w Klodzku w terminie 01.03.2016r.

Dyrektor PCDiPPP w Klodzku

Dorota Reczkowska



